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	홍길동
	OO기업 OO직무
	

	증명사진
	생년월일: OOOO년 OO월 OO일
상세주소: (우편주소)서울특별시 OO구 OO동 OO
핸드폰: 010-0000-0000
이메일: 

	
	학력
	

	0000.00~0000.00
	00대학교 일반대학원, 00학 전공 (석사) [학점: 0.00/4.5]
	서울

	0000.00~0000.00
	00대학교, 00학 전공 (학사) [학점: 0.00/4.5]
	서울

	0000.00~0000.00
	00고등학교
	서울

	
	경력 (총 0년 0개월)
	

	0000.00~0000.00
	(주)00 / 00팀 / 사원
	퇴직사유

	0000.00~0000.00
	(주)00 / 00팀 / 인턴
	퇴직사유

	
	핵심역량
	

	
	· 
· 
· 
· 
· 
	** 자신의 경력사항 중 지원분야와 관련된 주요 업무 및 성과를 3~5가지로 압축하여 기술해 주십시오.

	
	외국어(어학성적)
	

	
	· 영어: 중급, 업무관련 문서 작성 및 리포팅 가능
→ OPIc: IH (비즈니스 회화, 업무관련 문서 작성 및 검토 가능)
· 중국어: 중급, 업무관련 문서 작성 및 리포팅 가능
→ 新HSK 6급 (비즈니스 회화, 업무관련 문서 작성 및 검토 가능)
· 
→ 
	外 기타 외국어 사용 가능 시 추가 작성 부탁드립니다.




	
	자격증
	

	0000.00
0000.000000.00
	· 
· 
· 
	

	
	대외활동(어학연수/인턴/교육이수/봉사활동/수상내역 등)
	

	0000.00
0000.00
0000.00
	· 
· 
· 
· 
	

	
	 활용 프로그램
	

	
	· Word 中/ Excel 中 / PPT 中 / HWP 中
· ERP SAP 더존 등
	활용 가능한 프로그램 있을 시 필수 작성 부탁드립니다.

	
	기타사항
	

	
	· 병역사항 : 0000.00 / 군별 / 계급
면제 사유 : 
	군 면제 시 자세한 사유 기입 부탁드립니다.

	
	· 면접 0일 전 통보 시 참석 가능 
· 합격 0일 후 입사 가능 (인수인계 기간 0주 필요 등)
	

	
	 연봉사항
	

	직전연봉
	· 기본급:
· 총연봉:
	급여구성 내역 
자세히 작성하시면 보다 원활한 진행 가능합니다

	희망연봉
	· 
	





	
	상세경력사항
	

	0000.00~0000.00
(0년 0개월)
	(주)00 / 00팀 / 00                                                                       
[주요업무]
· 
· 

[실적 및 성과 기여도]
· 
· 

[활용 프로그램]



	0000.00~0000.00
(0년 0개월)
	(주)00 / 00팀 / 00                                                                       
[주요업무]
· 
· 

[실적 및 성과 기여도]
· 
· 

[활용 프로그램]






[image: ]

[자기소개서]

*자기소개서 주제는 개인의 특성과 역량에 맞게 조정 가능합니다.

[지원동기 및 입사포부]





[본인 역량]






[성격의 장/단점]
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